
Pesquisa Livre
É a forma mais rápida de pesquisar.
Como fazer:

 Digite uma palavra ou frase no campo “Pesquisar”, ao
lado da identificação da unidade.

O que o sistema faz:
Busca automaticamente em processos e documentos
que contenham o termo informado.
Pesquisa tanto em documentos públicos quanto
restritos.

Atenção:
 Se o termo estiver em um documento restrito que não
esteja na sua unidade, o SEI irá:

Informar o número do processo;
Indicar qual documento contém o termo;
Não exibirá o conteúdo do documento (por
restrição de acesso).

2

Como localizar processos usando filtros
de busca no
Para realizar a pesquisa interna de processos e documentos
(gerados ou importados, públicos ou restritos que estejam ou já
passaram pela sua unidade), o SEI oferece dois tipos de busca:

Pesquisa Estruturada
Menu Principal → Pesquisa
Permite filtros como:

Processos com tramitação na unidade
Órgão/unidade geradora
Assinante ou autenticador
Interessado, remetente ou destinatário
“Nome na árvore” (documentos externos)
 CPF, CNPJ e datas
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