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Como acompanhar meu iR
processo @R ? L__I

O que é o Acompanhamento Especial?

O Acompanhamento Especial (AE) € uma funcionalidade do SEI
que permite marcar processos para acompanhamento continuo,
mesmo quando eles nao estao mais na sua unidade.

Como usar o Acompanhamento Especial

e Acesse 0 processo desejado (W I
. - M L]
e Selecione o icone Acompanhawmento Especial = [ 'x B3 B0
e Informe o grupo e a observacao
L] Cllq ue em Salvar Processo aberto somente na unids

Atencdo: Caso o Grupo de Acompanhamento ainda ndo
exista, € necessdrio crid-lo previamente antes de tentar
incluir o processo.

Como confirmar se o processo estad em AE
No préprio processo
e Verifigue se ha um icone de Acompanhamento Especial ao
lado do numero do processo
Pelo menu Acompanhamento Especial
e No menu lateral, cligue em Acompanhamento Especial
e Localize o processo na lista
e Confira informagdes como grupo, data e observacao
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Como consultar o andamento do processo
1.Clique no numero do processo

el 26/1300-9000077-3
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2.No processo aberto, selecione | Q. Consultar Andamento |
Verifique:
o Em qual unidade o processo esta
o Documentos ja incluidos ou assinados
o Etapa atual da tramitacdo
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