
Como confirmar se o processo está em AE
 No próprio processo

Verifique se há um ícone de Acompanhamento Especial ao
lado do número do processo

Pelo menu Acompanhamento Especial
No menu lateral, clique em Acompanhamento Especial
Localize o processo na lista
Confira informações como grupo, data e observação
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Como consultar o andamento do processo
1.Clique no número do processo
2.No processo aberto, selecione 

Verifique:
Em qual unidade o processo está
Documentos já incluídos ou assinados
Etapa atual da tramitação

Como acompanhar meu
processo               ?

O que é o Acompanhamento Especial?
O Acompanhamento Especial (AE) é uma funcionalidade do SEI
que permite marcar processos para acompanhamento contínuo,
mesmo quando eles não estão mais na sua unidade.

Como usar o Acompanhamento Especial
Acesse o processo desejado
Selecione o ícone Acompanhamento Especial
Informe o grupo e a observação
Clique em Salvar

Atenção: Caso o Grupo de Acompanhamento ainda não
exista, é necessário criá-lo previamente antes de tentar
incluir o processo.
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